平成○年○月○日
営業課長　各位
営業推進本部長
○○年上期販売目標達成重点実施事項について
本年度当初に社長より示された経営方針を受け、○○期での販売目標を達成するための重点実施事項を下記（別紙）のとおりとします。
それぞれの課題を改めて思い起こし、確実にそれを実現していくことを要望します。
社員各位に周知願います。
記
１


２


以　上
