ご担当者様　各位
商品説明会のご案内
　謹啓　時下ますますご繁盛の趣お慶び申し上げます。
　平素は弊社の空気清浄機器「○○○○○○○」につきまして格別のお引き立
てを賜り、厚く御礼申し上げます。
　さて、花粉シーズンという空気清浄機器の需要期を控え、弊社では例年通り
性能向上と経済性をさらに一歩深く追求した改良型「○○○○○○○○」を
このたび新発売することになりました。
　つきましては、下記の通り説明会を開き研究室長より改良型の特長などを解
説いたさせたく存じます。
　ご説明の後、ささやかではございますがご懇親の宴を持ち、おくつろぎいた
だく計画も立てております。
　ご多用のところ誠に恐縮でございますが、なにとぞご来臨賜りますよう、謹
んでご案内申し上げます。
敬　具
記
日　時　：　○月○日（○）午後○時～○時
場　所　：　○○○○研究所　（ＪＲ山手線○○駅下車徒歩○分）
以　上
平成○年○月○日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○○○　株式会社
取締役社長　○○　○○
