株式会社　○○○○

○○　○○　様
商品損傷の申し入れについて
拝啓　平素は格別のお引立てを賜り厚くお礼申し上げます。
さて、○月○日付にて発送いただいた商品は本日○日到着ました。早速荷解したところ、200本中、約半数が破損しており、到底商品として扱いかねるものでした。
アッセンブリ作業時の基本的なミスのように思われます。つきましては、原因を確認いただくと同時に不足分50本の再製品化を至急お願い致します。
後日、今後の対策についてお打ち合わせいただくようお願い致します。
敬　具
　平成○年○月○日
○○○○株式会社
仕入課○○　○○
