○○○○株式会社　様
貴社製品販売のご依頼についてのご回答
拝復　○月○日付貴簡拝承致しました。
新規お取引のお申し越しをいただき、まことに光栄に存じます。
さて、当社でも販路拡張を計画中で、願ってもない好機会と考えております。特に○○地区においてはもっとも名声の高い貴社のご協力をいただくことができるのは、まことに幸いでございます。
つきましては、貴社の希望取引条件検討の上、当社の希望条件を同封いたしました。ご高覧の上、何分のご回示よろしくお願い申し上げます。
以上、ご返事かたがたお願い申し上げます。
敬　具
平成○年○月○日
○○○○株式会社
