平成○年○月○日
株式会社○○○○
○○営業部　御中
○○○○株式会社
○○第二営業部
商品取引条件の照会について
拝啓　新緑の候　御社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
さて、先般お送りいただきました商品見本を拝見いたしました。その結果、製品Ａグループ及びＤグループの弊社での取扱いを希望致します。
つきましては、取引条件につきまして下記希望する次第です。
ご多忙のところ、まことに恐縮ですが折り返しご一報賜りたくよろしくお願い申し上げます。
敬　具
記
１．
 eq \o\ad(仕 入 価 格,　　　　　　)

仕入本数による掛率
２．
請求書の締め
 毎月末日
３．
 eq \o\ad(支 払 い 日,　　　　　　)

請求書締切月の翌々月の末日
４．
諸掛りの負担

発送経費は貴社負担
以上
