	　　　月　　　日　　　時　　　分　　　退室

	最終退出者　　　　　　　　　課

	

	

	

	

	　□１．あとかたづけは、きちんとしたか

	□デスク　□作業台　□足場まわり　□ゴミ

	□灰皿　　□出前の器　□

	　□２．用具、道具は、所定の位置に戻したか

	□　　　　□　　　　□　　　　□

	　□３．機器の電源は切ったか

	□ＯＡ機器　□モーター　□工具　□

	　□４．デスク、金庫、書類ケース、ロッカーの施錠は済んだか

	□デスク　□金庫　□書類ケース　□ロッカー

	　□５．湯沸かし室、水場まわりのチェックは万全か

	□ガス元栓　□水道栓　□トイレ　□廊下

	　□６．消灯

	□居室　□湯沸かし室　□トイレ　□廊下

	　□７．施錠

	□居室窓　□湯沸かし室窓　□トイレ窓　□倉庫ドア

	□車庫ドア　□非常口ドア　□

	　□８．シャッター

	□玄関　□店頭　□倉庫　□車庫　□

	　戸締りのルール：

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


戸 締 り チ エ ッ ク
