	以下の通り、○○○○会議を開催します。

	担当：○○○○

	議　題
	○○○○○について
	

	日　時
	    月　　日    時    分～    時 　 分
	

	場　所
	本社別館第3会議室
	

	出席者
	東京第1営業部全員
	

	司会者
	東京第1営業部営業1課
	

	資　料
	代理店戦力値一覧表
	

	報　告
	○○○○○
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	確認
	
	
	
	
	
	
	
	


