平成○年○月○日
課　長　各　位


出張旅費・交通費規定改定会議の開催について
上記について、下記の通り開催します。担当者の出席方ご配意下さい。
記
１
日時
○月○日（○曜日）13:00～17:00

２
場所
本社　小ホール（６Ｆ）
３
議題
(1)出張旅費・交通費規定の一部改定について

(2)出張旅費交通費規定改定に伴う経理処理手続きの改定について


(3)その他

４
資料
総務部発内９５号の関連資料を持参。
以　上
