平成○年○月○日
社　員　各　位
取締役総務部長
○○　○○
社内懇親会のお知らせ
　桜も葉桜に変わり、緑さわやかな季節になって参りました。
社員相互の親睦をより深めるために、下記の通り懇親会を計画致しました。　　　　　　　皆様の積極的なご参加をお願い致します。
記
１．
日付
平成○年○月○日（○曜日）
２．
場所
○○会館　○○ホール
３．
時間
18:00～20:30

４．
会費
2000円（当日で結構です）
５．
申込
各課ごとにまとめて○日までに総務課○○○○までお願いします。
※当日はアトラクションも多数予定しておりますので、どうぞお楽しみに。
以　上
