平成○年○月○日
○○○○　各位
　　　　　　お世話役○○　○○
ｓ

送別会へのお誘い

営業本部企画課の○○○○さんは、この度退職され○○市の実家の家業を継ぐことになりました。
○○さんの退職にあたり、これまでの労をねぎらい、今後の健康と発展を祈って、次により、歓送の宴を計画致しました。
皆様の出席のお申し込みをお待ちしております。
１．
日時
○月○日（○曜日）18:00～20:00

２．
場所
割烹○○
３．
会費
6000円（記念品代を含む）
　出席の方は○月○日（水）までに世話役の○○○○までご連絡下さい。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（内線：００）
以　上
