平成○年○月○日
○○課課員　各位
　　　　幹事　○○　○○
忘年会のご案内

12月に入り、日ごとせわしさがましてくるようです。
恒例の課内忘年会を下記の通り実施する運びとなりました。今回も楽しいアトラクションを企画しておりますので、全員のご参加をお待ちしております。
記
１．
日時
12月15日（○曜日）


18:00～19:30

２．
場所
本社並びのレストラン○○○○
３．
会費
￥5000円（ビンゴゲーム代含む）
以　上
なお、欠席される方は○日までに幹事まで連絡して下さい。
