ご担当者様　各位
電話番号変更のお知らせ
　　拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
　　平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
　　さて、来る○月○日午前○時より、弊社の電話番号が下記のとおり変
　更になりますのでお知らせ致します。
　ご面倒でもお控えをご訂正下さいますようお願い申し上げます。
　　まずはご通知かたがたご挨拶まで。
敬　具
新電話番号　：　○○（○○○○）○○○○
旧電話番号　：　○○（○○○○）○○○○
　　平成○年○月○日
〒000-0000　○○市○○区○○町○ー○ー○
株式会社　○○○○
以　上
