○○課長　いつもお世話になっております。
実は、先日もお話しいたしましたが、ノートパソコンの新製品がいよいよ発売になります。早速ご説明に伺いたいと思っております。いかがでしょうか。
あらためて、ご都合をと思っております。
その節はよろしくお願い致します。
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