 貴社夏号を見て７月○日に注文した「羽毛ぶとん」が届かず、８月○日付けでお手紙にて問い合わせましたが、すでに１０日たった現在、商品も届かず、何のご連絡もありません。「敬老の日」のプレゼントのつもりでしたので、今後１０日以上遅れるようでしたら、同じような商品を売っているところもありますので、そちらで購入いたします。
  以上のような事情をお含みの上、早急にお手配願えれば、幸いに存じます。
平成○年○月○日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〒○○○-○○○○

○○市○○区○○町○-○-○

○○  ○○
