○○○○　株式会社　御中
拝啓　貴社○○○○社長様には不意のご発病にてご急逝と
　の由、ただいま承り驚きました。社長様はじめ御社ご一同様
　のご愁傷のほどいかばかりかと心からお悔やみ申し上げます。
○○様のご冥福を心からお祈り申し上げますとともに、こ
　のうえは皆様お心をとり直されますようお祈り申し上げます。
　ご焼香に参上させていただきたく存じますが、
　まずは右書中にて慎んでお悔やみ申し上げます。
　敬　具
　　平成○年○月○日
　　　　　　　　　　　　　　株式会社　○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　   取締役社長  ○○  ○○
